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CONCEJO MUNICIPAL

Concejo Municipal
La Ceja del Tambo

CONVOCATORIA 01 DE 2021

POR MEDIO DE LA CUAL SE CONVOCA A OCUPAR EL CARGO DE
SECRETARIO O SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL
DE LA CEJA DEL TAMBO, ANTIOQUIA

Teniendo en cuenta que cada afo el Concejo Municipal debera elegir el
Secretario o Secretaria Generalde la Corporacion para un periodo de un afio y que
el periodo legal del actual Secretario General termina el 31 de diciembre de 2021,
es necesario adelantar la convocatoria publica local, para proceder a la Eleccion
del Secretario o Secretaria General de la Corporacion para la vigencia del afio 2022.

CONVOCA A:

Todos los interesados en general, a participar en el proceso de Eleccion
del Secretario o Secretaria General del Concejo Municipal de La Ceja del Tambo,
Antioquia para la vigencia del afio 2022, cuyas funciones a realizar estan
establecidas en el Titulo V Capitulo Unico, articulos 55 y 56 del Acuerdo Municipal
012 de 2013.

Los aspirantes deben acreditar el cumplimiento de los siguientes requisitos
en concordancia con el articulo 37 de la Ley 136 de 1994.

Articulo 37. - SECRETARIO. El Concejo Municipal elegira un Secretario para
un periodo de 1 afio reelegible a criterio de la Corporacion y su primera eleccion
se realizara en el primer periodo legal respectivo.

En los municipios de las categorias especial deberan acreditar titulo profesional.
En los de categoria primera deberan haber terminado estudios universitarios o
tener titulo de nivel tecnoldgico. En las demas categorias deberan acreditar
titulo de bachiller o acreditar experiencia administrativa minima de 2 anos.

En casos de falta absoluta habra una nueva eleccion para el resto del periodo y
las ausencias temporales las reglamentara el Concejo.

REQUISITOS GENERALES:
- Ser ciudadano colombiano.
- Acreditar titulo de bachiller o experiencia administrativa minima de dos (2)
anos.
- Conocimientos basicos esenciales en:

1. Administracién publica.

2. Sistemas de Gestién Documental y archivo.
3. Manejo de portales de gobierno en linea.

4. Conocimientos en informatica basica.

5. Direccion del talento humano.
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Nota: Los conocimientos basicos esenciales no son un requisito para la
postulacion pero seran tenidos en cuenta para la eleccion.

PROCESO DE INSCRIPCION:
Podran inscribirse quienes reunan los requisitos anteriormente mencionados.
FECHAY LUGAR DE LA INSCRIPCION:

La inscripcion debe hacerse mediante la entrega fisica y personal
de ladocumentacién correspondiente, en la Secretaria General del Concejo
Municipal ubicada en la diagonal 13E #17 Barrio Miraflores en el Municipio de
La Ceja del Tambo, entre el veintidés (22) y el veinticinco (25) del mes de
noviembre de 2021 en horario laboral de 8:00 am. a 11:30 a.m. y de 2:00
p.m. a 5:30 pm.

PRESENTACION DE DOCUMENTOS:

Los interesados deben presentar su Hoja de Vida con fotografia reciente
y los documentos que a continuacién se indican:

1. Libreta militar si es hombre

2. Fotocopia de la cedula de ciudadania.

3. Acta de grado de bachiller o acreditar experiencia relacionada con las
funciones del cargo.

4. Certificado especial vigente de antecedentes disciplinarios expedido por
la Procuraduria General.

5. Certificado vigente de antecedentes judiciales expedido por la
Policia Nacional.

6. Certificado especial vigente de antecedentes fiscales expedido por
la Contraloria General de la Republica.

7. Certificados de experiencia relacionada con el cargo.

VERIFICACION DE REQUISITOS:

La Mesa Directiva designard una comision de acreditacién documental para
verificar el cumplimiento de los requisitos y la documentacién presentada por
cada uno de los aspirantes.

ELECCION:

La eleccion del Secretario o Secretaria General del Concejo para la vigencia
del ano 2022, una vez verificados los requisitos habilitantes de los

Carrera 20 No.19-78 La Ceja del Tambo / Antioquia — Colombia Teléfonos: 553 14 14 ext.1484 / Codigo
Postal 0565010 NIT: 890981207-5 Email: concejo@laceja-antioquia.gov.co

|




CONCEJO MUNICIPAL

& - L,
- 053%“\17;}5*‘:2
COM LA GENTE Y PARA LA GENTE

Concejo Municipal
La Ceja del Tambo

inscritos, se realizara el dia lunes veintinueve (29) de noviembre del ario 2021
en Sesion Plenaria del Concejo Municipal de La Ceja, la cual iniciara a partir de
las 3:00 pm, de acuerdo con el Cronograma de sesiones establecido por la Mesa
Directiva de este Concejo Municipal.

DIVULGACION:

La presente convocatoria serd publicada en la pagina Web del Concejo
Municipal y de la Alcaldia de La Ceja, en las carteleras y en Sesion
plenaria de esta Corporacion transmitida a través del canal local de television
Mundo +.

Dada en el Concejo Municipal de La Ceja del Tambo, Departamento de Antioquia a
los dieciocho (18) dias del mes de noviembre del aio 2021.

o) (Jup A
BEIMAR DE JESUS GIRALDO ARANGO
Presidente
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